
BLiQ    Ralf König    11/2025     

Einloggen / Teilnahmebescheinigungen 
Betätigen Sie den Link: https://fortbildungen.berlin, um die Webseite Fortbildung Berlin aufzurufen. Alter-
nativ öffnen Sie einen Browser (Firefox, Chrome, Edge, Safari etc.) und geben Sie die o. g. Adresse in die 
Eingabezeile ein. 

Zum Einloggen - klicken Sie auf [Login].                                               Fragen werden unter FAQ beantwortet. 

 
Im sich öffnenden Fenster, geben Sie Ihre hinter-
legte E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein und kli-
cken auf  
[Login fortbildungen.berlin]. 
 
Sollten Sie Ihr Passwort nicht mehr wissen, kli-
cken Sie auf [Passwort zurücksetzen]. Auf der sich 
öffnenden Seite geben Sie Ihre hinterlegte E-
Mail-Adresse ein. Nach dem erfolgreichen Test, 
dass Sie kein Roboter sind, wird an Ihre gültige E-
Mail-Adresse eine Nachricht mit Link zum Neu-
setzen des Passworts gesendet. 

 
 

Nach dem Einloggen wird Ihr [Profil] angezeigt. 
 
Kontrollieren Sie Ihren Registrierungsstatus und 
Ihre hinterlegten Interessen.  
 
Im Karteireiter [Meine Fortbildungen] können Sie 
Ihre bisherigen Fortbildungen und Anmeldungen 
einsehen und Teilnahmebescheinigungen im pdf-
Format herunterladen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Im unteren Teil könnten Sie Ihr Passwort und Ihre 
E-Mail-Adresse ändern. Vorsicht: Die hier ange-
gebene E-Mail-Adresse ist Ihr Anmeldename. An 
diese Mailadresse werden auch die Zusagen oder 
Absagen verwendet. Nehmen Sie Änderungen 
daher sehr gewissenhaft vor. 

 
 
   

https://fortbildungen.berlin/
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Teilnahmebescheinigungen von Einzelveranstaltungen oder Übersichten der besuchten Fortbil-
dungsveranstaltungen der letzten 6 Schuljahre können im Karteireiter [Meine Fortbildungen] generiert wer-
den. 
 
Drucken Sie die Übersicht am Ende des jeweiligen Schuljahres aus und legen Sie diese zusammen mit den 
Bescheinigungen externer Fortbildungsanbieter (z.B. Universitäten und Verlage) bei Ihrer Schulleitung vor. 
 

 
 
Das Teilnahmebescheinigungsicon Ihrer besuchten Fortbildungen erscheint erst nach vollständiger Bearbei-
tung der Veranstaltung durch die Fortbildungsverwaltung. Dies dauert i.A. 2-3 Wochen. 
Durch Klick auf das Teilnahmebescheinigungsicon wird die Teilnahmebescheinigung als pdf-Datei herunter-
geladen und im Download-Ordner gespeichert. Je nach Computereinstellungen wird die Bescheinigung an-
schließend im Browser oder im Acrobat-Reader auch sofort angezeigt. 

 
Tabelle der auf fortbildung.berlin verwendeten Icons 

 
 


